Guatemala, 30 de agosto de 2019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
nimero 6516-2019 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial numero 628-2019
correspondiente al mes de agosto del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Serie B nimero 0021.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para optimizar las gestiones
administrativas de la Direccién de Areas Sustantivas.

2. Apoyar en la elaboracion de lineamientos para programar, gestionar y verificar la
ejecucion presupuestaria de la Direccion de Areas Sustantivas.

3. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el cumplimiento del Plan Operativo
Anual (POA) de la Direccién de Areas Sustantivas.

4. Brindar apoyo y participar en las diferentes actividades a cargo de la Direcciéon de Areas

sustantivas y otras relacionadas a los servicios.



RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Apoyo en la elaboracién de reporte de ingreso y egreso de las gestiones diarias.

2. Apoyo en el control de seguimiento administrativo y status de las programaciones
presupuestarias.

3. Apoyo en el control de analisis y revision del cumplimiento del POA de la Direccion de
Areas Sustantivas.

4. Apoyo en el control de recepcion y boleta de actividades generadas por la Direccidon
de Areas Sustantivas.

5. Apoyo en consultas internas y exiernas de !as gastionss v sus seguimientos.

Wendy Cgma Catuc Garcia

Ministerio d¢ Cultura y. Deportes



